T&T Software

Comunicagao da Séries de Documentos - ATCUD

Para comunicar a AT as séries que acabou de criar (tem de criar uma nova série para 2023),
selecione a série e em seguida carregue no botdao que diz Reg. Série, caso a série seja bem
comunicada a mesma vai retornar um codigo de validacdo a confirmar que a mesma foi
comunicada e esta valida, bem como um aviso a confirmar se a série foi bem comunicada ou se
ocorreu um erro ao comunicar.

(ES R 8| Configuragdes pessoais

Séries de Documentos

Série 1T Ano Pr... Suf... Tipo Tipo documer Classe do documento 4 Ativa Estado Ult. na... Inicio de utilizacio Cod. validaciao

1 2200 2022 22 00 Normal Orcamento Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFYJ968

2 2222 2022 22 22 Normal Orcggfiento Documentos de conferéncia Sim Ativa o 01/01/2022 AAJFFBISEK

3 2200 2022 22 00 Normal ra pro Documentos de cenferéncia Sim Ativa o 01/01/2022 AAJFFKJ964

4 2201 2022 22 01 Normal Ploc. inter___ Documentes de cenferéncia Sim Ativa o 01/01/2022 AAJFFBJSED

5 2202 2022 22 02 Normal Deoc. inter... Documentos de conferéncia Sim Ativa o 01/01/2022 AAJFFBJ9ER

6 2200 2022 22 00 Normal Encomen. Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFHJIS6P

7 2200 2022 22 00 Normal Consulta .. Documentos de conferéncia Sim Ativa 2 01/01/2022 AAJFFNJIEG

8 2200 2022 22 00 Normal Fatura de . Documentes de cenferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFPJ9EC

9 2200 2022 22 00 Crédito de . Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFTISEF

10 2200 2022 22 00 Fatura Faturas e documentos retificatives Sim Ativa 4 01/01/2022 AAJFFRFV26

" 2222 2022 22 22 Fatura Faturas e documentos retificatives Sim Ativa 1 01/01/2022 AAJFFPJSSV

12 2223 2022 22 23 Fatura Faturas e documentos retificativos Sim Ativa o 03/01/2022 AAJFFZJ95N

13 2224 2022 22 24 Fatura Faturas e documentos retificativos Sim Ativa 0 03/01/2022 AAJFFDJISX

14 2200 Normal Notade d. Faturas e documentos retificatives Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFWISYN
Normal Nota de cr... Faturas e documentos retificatives Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFIFV2N
Normal Fatura sim.__. Faturas e documentos retificativos Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFMFV2Z
Normal Recibo Recibos Sim Ativa 4 01/01/2022 AAJFF3FV2T
Iva de Caixa Recibo RIC Recibos Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFF2J967
Normal Guia de tr__. Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFWIS5)
Normal Guia de re_._ Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFBJ956
Normal Nota de d. Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFSJ955
Normal Guiadec... Documentos de transporte Sim Ativa o 01/01/2022 AAJFFXJ95H
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Caso queira consultar a série clique no botdo Consultar Série, como na imagem abaixo.

Séries de Documentos 2 @ 6 0 ©

Série T | Ano Pr... Suf... | Tipo Tipo documer Classe do documento 4 | Ativa | Estado Ult. nd... Inicio de utilizagdo | Cod. validacéo

1 2200 2022 22 00 MNormal Orcamento Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFYJ96E

2 2222 2022 22 22 MNormal QOrcamento Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFBISEK

3 2200 2022 22 00 Normal Fatura pré.. Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFKJS64

4 2201 2022 2 01 Normal Doc. inter._. Documentes de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFBJS6D

5 2202 2022 2 02 Normal Doc. inter... Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 010172022 AAJFFBJIER

6 2200 2022 22 00 Normal Encomen D de &ncis Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFHI9EP

7 2200 2022 22 00 MNormal Consulta .. Documentos de conferéncia Sim Ativa 2 01/01/2022 AAJFFNJI6G

& 2200 2022 22 00 Normal Fatura de Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFPJSEC

9 2200 2022 22 00 Normal Crédito de_. Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFTISSF
10 2200 2022 2 0o Normal Fatura Faturas e documentos reffficatives ~ Sim Ativa 4 010172022 AAJFFRFV26
1 2222 2022 22 22 Norr Fatura Faturas e documentos refificatives ~ Sim Ativa 1 010172022 AAJFFPJSSV
12 2223 2022 22 .23 Fatura Faturas e documentos refificativos ~ Sim Ativa 0 03/01/2022 AAJFFZJI5N
13 2224 2022 22 24 Fatura Faturas e documentos retificativos ~ Sim Ativa 0 03/01/2022 AAJFFDJI5X
14 2200 2022 2 00 Jormal Nota de d... Faturas e documentos refificativos ~ Sim Aliva 0 01/01/2022 AAJFFWISYN
15 2200 2022 22 00 ormal Notadeecr..  Faturas e documentos refificativos ~ Sim Ativa 0 01012022 AAJFFIFV2ZN
16 2200 2022 22 00 Normal Fatura sim . Faturas & documentos retificativos ~ Sim Ativa 0 01/0172022 AAJFFMFV2Z
17 2200 2022 22 00 Normal Recibo Recibos Sim Ativa 4 01/01/2022 AAJFFIFV2T
18 2200 2022 22 00 Iva de Caixa Recibo RIC Recibos Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFF2J967
19 2200 2022 22 MNormal Guia detr.. Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFWJSSS
20 2200 2022 22 Normal Guia dere...  Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFBJ9SE
21 2200 2022 22 Joo MNormal Nota de d Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFSJ955
22 2200 2022 00 Normal Guiadec... Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFXJ95H
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Assim que clicar no botdo vai aparecer a seguinte mensagem:

Séres de Documentos

Confirma consultar e atualizar os detalhes
e estado da Série: 2200
Continuar?

Caso opte pelo botao Nao a janela fecha, caso opte pelo Sim o programa vai atualizar a mesma,
gerando a seguinte mensagem:

Séres de Documentos

Pesquisa efetuada com sucesso.
(1 registo encontrado e atualizado)

Para finalizar uma série, tera que optar pelo botao Finalizar / Anular Série.

Séries de Documentos ) @ ) 2] 1%}

Série t | Ano | Pr.. Suf... | Tipo Tipo documer Classe do documento 4 Ativa | Estado i Ult. na... Inicio de utilizagdo = Cod. validagio

1 2200 2022 22 00 Normal O D de &nci, Sim . Ativa ; 0 03/01/2022 AAJFFY.J968

2 2222 2022 2 22 Normal Orcamento Focumentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFBISEK

3 2200 2022 22 00 Normal Fatura pra.. Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFKJ964

4 2201 2022 2 n Normal Doc. inter... Documentos de cenferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFBJ96D

5 2202 2022 22 02 Normal Doc. inter.. Documentos de cenferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFBJ96R

6 2200 2022 22 00 Normal Encomen Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFHJIIEP

7 2200 2022 22 00 Normal Consultgf . Documentos de conferéncia Sim Ativa 2 01/01/2022 AAJFFNJSEG

8 2200 2022 22 00 Normal Faturaffie Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFPJIEC

9 2200 2022 22 00 Normal Crédjfo de . Documentos de conferéncia Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFTI95F
10 2200 2022 22 00 Normal Faiffra Faiuras e documentos refificatives ~ Sim Ativa 4 01/01/2022 AAJFFRFV26
n 2222 2022 22 22 Nermal Fiffiura Faturas e documentos refificatives ~ Sim Ativa 1 01/01/2022 AAJFFPJSSY
12 2223 2022 22 23 Normal atura Faiuras e documentos retificatives ~ Sim Ativa 0 03/01/2022 AAJFFZJ95N
13 2224 2022 22 24 Normal Fatura Faturas e documentos refificatives ~ Sim Ativa 0 03/01/2022 AAJFFDJISX
14 2200 2022 22 00 Normal Notade d.. Faturas e documentos retificatives ~ Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFWISYN
15 2200 2022 22 00 Normal Nota de cr.. Faturas e documentos retificatives ~ Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFOFV2N
16 2200 2022 22 00 Normal Faturasim...  Faturas e documentos retificativos ~ Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFMFV2Z
17 2200 2022 22 00 Normal Recibo Recibos Sim Ativa 4 0170172022 AAJFF3FV2T
13 2200 2022 22 00 Iva de Caixa Recibo RIC Recibos Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFF2J967
19 2200 2022 22 00 Normal Guia de tr.. Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFWII5)
20 2200 2022 22 00 Normal Guiaders_.  Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFBJISE
21 2200 2022 22 00 Normal Nota de d Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFSJ955
22 2200 2022 22 00 Normg Guiadec... Documentos de transporte Sim Ativa 0 01/01/2022 AAJFFXJ95H
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De seguida ao clicar no botdo vai aparecer o seguinte menu:



o - r o n r
| Finalizar Série

- Anular Série

Finalizar... =

Finalizar Série - Esta opgdo finaliza a série deixando a mesma de estar valida e de poder ser
utilizada (esta opcdo aplica-se para situagbes que ndo pretende utilizar mais a série tendo criado
nova).

Séries de Documentos [}

9 Confirma comunicar & finalizar na AT a utilizacdo da série: 2200
apos a comunicacio a série ndo pode ser mais utilizada.

Continuar?

Anular Série - Tal como o nome indica, anula a série deixando a mesma de estar valida e de
poder ser utilizada (esta opgao sé é possivel de utilizar caso ndo tenha documentos emitidos).
Ver imagem que se segue do aviso apresentado pelo programa:

Séres de Documentos

9 Confirma comunicar & anular na AT a utilizacio da Série: 2200
Aanulagao da Série pressupoe que ndo foram emitidos documentos com a mesma.
Continuar?

- Criacao de Utilizador

Como indicado, para que a comunicagao das séries seja efetuada é necessario criar um
Utilizador no portal da AT
(<https://www.acesso.gov.pt/gestaocDeUtilizadores/criarForm?partID=PFAP>) para esse efeito
ou dar permissao ao utilizador que ja tenha registado. Caso ja tenha um Utilizador criado na
sua conta no Portal das Finangas basta aceder ao perfil do mesmo e ativar a opgao “WSE -
Comunicacdo e Gestdo de Séries por webservice”.




Gestao de Utilizadores

Ezta funcionalidade dasting-ze & UOH!TIHU'FES.‘EMPTE Tas que queiram autorizar o8 geus empregados a

execular operacdes especificas &m seu nome

Aprasenta-se a lista dos seus utdizadores auvtarizados, podenda suspandé-los, reativi-las ou alterar os sous dados
{senha, emad e operagdes avlonzadas)

10l Elementos por pigina Filrar por  psiuer Padava
Utilizador Situngao Operagces itimo acesso
WilizadorTeste WFA WO, WTX e
ALTERAR DADOS
N® da resultades: 1
SUSFEMDER
TERMINAR  CRIARUMN

[] VAC - Conguita veiculos atuais

] VEN - Penhoras de Vencimentos e Abonos

] VFF -WAT Refund

[ VAP - ¥AT Refund - Procuragio forense

WOIT - Webservice de comunicagio de documentas de fransporte

WFA - Webservice de comunicagio de dados de faturas

pbal de IVA
g o

Links Uteis Area Pessoal Fale connosco
Pagina Inicial Dados Pesscais
Informacio institucional Mensagens Q Contacte-nos
Carta do Utente Dados de Acesa
Diwidas e Sugestbes Sair
Estatisticas
Privacidade

Caso ainda ndo tenha nenhum utilizador criado va ao seguinte link:

<https://www.portaldasfinancas.gov.pt/at/html/index.html>

1 - Selecione a opcao “Cidadaos”



" AT Ouras .
auteridade Cidadiios Negdcios Informagio
ﬁ tributdria ¢ aduancira - Enthiadn

| IRS | IRs VA

2 - Aceda a opgao “Servigos”

AT
- aartoridade Intditpan e yisi privtencle ulebiter {Fic Pagoir 1T m
tributarka e aduaneira

infeemagio Fiscal e Aduaneira
Apoia e Comlribuinie
Grandes Conbribuinies

Erinlisticas

Servigos Frequentes

¢ e
| RS > | o
! w'“ el de Agregeds i I rindamanta

Porfuguese Tax Sysiem

| Faturas e Recibos
| Verdes

3 - Procure pela opgao “Autenticacao de Contribuintes” e de seguida escolha “Gestdo de
Utilizadores
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o Recibos de Renda
= Autorizar Emissdo de Recibos
m Emitir Recibo de Renda

w Consultar Recibos

Autenticagdo de Contribuintes

Autenticacio de Contribuintes

O P mAies

® Registo de Uilizadar
® Registar Codigo de Acesso Telefonico
m Alterar Senha ou Codigo de Acesso Telefnico

m Gestdo de Utilizadores

Avaliagdo de Imoveis

Avaliagdic de Imdveis

@ Fichas de Avaliagio
= Entregar Ficha por Namero
w Deyolver Ficha de Avaliagdo
® Consultar Fichas por Avaliar

4 - Introduza a sua senha de acesso (caso ainda nao tenha feito Login) e selecione 0 menu
“Criar Novo Utilizador”.

Gestao de Utilizadores

Esta funcionalidade destina-se a Contribuintes/Empresas que queiram aulofizar 04 SeUs empregados &

exscutar cperacies espesificas em seu nome

Meste momente, nio tem utlizadores sulonizados

CHIAR Lt WOV LITSLADDR

5 - Atribua um Nome e defina uma Senha. Defina que permissoes devera ter o Utilizador e
neste caso devera ativar a opcdo “WSE - Comunicacdo e Gestdo de Séries por webservice”.
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Gestao de Utilizadores

Movao Utilizador

Esta pagira perméae-lbe criar um utilizadar aviorzado qgue podera

atribalr a um ou vanas empragados

Lsshiz miar

[ Parmite Acasac Tekfanico

E:mal &

Opergies Autorizadas

WSE - Comaunicacio o Gosiio oo 8nies por wolervics

Por fim, clique em “Submeter”. A partir deste momento tem o seu Utilizador criado.

Tendo criado o utilizador, tera a senha para inserir no programa, através do menu
Administragdo/ Configurar empresa, separador Autoridade Tributaria para que possa efetuar a
comunicagao das séries.

- Envio direto de documentos para a AT (e-fatura)

Sub-utilizador xooooox - 1 = - _COHSU"EIT CAE(s)
Cadigo CAE -
Senha: | e e U CUEER | | (Por omissao):

WFA - Comunicacio de dados de Faturas: 4l . 5
. - Regime de IVA de caixa:

WOT - Comunicacio de Documentos de Transporte:

WSE - Comunicacio e Gesto de Séries: vl |

Permitir o envio em tempo real dos docs. (WFAMWDT):

Para mais esclarecimentos ndo deixe de entrar em contacto com os colegas do Suporte técnico
através da sua area de cliente no site www.tetsoftware.pt ou através do seu programa em
Ajuda/Suporte direto.

Com os melhores cumprimentos,
T&T Software



