T&T Software

Comunicacao da Séries de Documentos - ATCUD

O primeiro passo que tem de fazer é criar um Utilizador no portal da Autoridade Tributaria
(https://www.acesso.gov.pt/gestaoDeUtilizadores/criarForm?partID=PFAP) ou, caso ja tenha um
Utilizador criado, dar-lhe permissdes para efetuar a comunicagdo de séries, ativando a opcao
“WSE - Comunicacdo e Gestdo de Séries por webservice” no portal da AT.

- Dar permiss6es a um Utilizador ja criado

Aceda ao perfil do Utilizador no portal da AT e ative a opgao “WSE - Comunicagdo e Gestao de
Séries por webservice”.

Gestao de Utilizadores

Eszts funclonalidade dasting-se & l:cn:ub.-..-r".es.-llrr:prnas, Que queiram sutorizar o8 seus empregados a

execular opetasies especificas em Seu nome
Aplesanta-se o lista dos seus utlizadores autonzados, podendo suspandé-lon, reativi-los oo allerar og seus dados
[wenha, emad ¢ opeacies anonzadas)

1l w Elementos por paging Filtrar por

Dushjuei Palsvin

-
Utilizadar Gitunc oo Oweragoes itsme mcossa

UtilizadorTests

| WA, WOT, WTK {l’tﬁl-

ALTERAR DA DS

= de resultades: |

SUSPEMDER
TERMIMAR ~ CRUAR UM N

[[] VAL - Considts veiculos atias

[C] VEM - Penhorss de Vencimentos & Abonos
[ VRF - WAT Refund

VAP - VAT Refund - Procuragio forense

WOT - Webservice de com

a0 de documentos de transporie

ados de faturas

WEA - Websarvice de comunicag

jeboensr e do comunicarin e Doelarac i Manegd Dlobai de (VA

- Comunicacio e Gestiic de Sénes por webservice

OIPeT BLUES fal o SUet e s o 1aa e

22 da Declarec o Periddica de VA

Links Utsis Area Pessoal Fale connosco

Pagina Inicial Dados Pessoais

Informagho Institucional Mansagens % Contacte-nos
Carta do Litente Dodon de Acesno

Duvidas & Sugesties Sak

Estatisticas

Privacidace



- Criacao de um novo Utilizador
Caso ainda ndo tenha nenhum Utilizador aceda ao seguinte link:

<https://www.portaldasfinancas.gov.pt/at/html/index.html>

1 - Selecione a opcao “Cidadaos”
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3 - Procure pela opgdo “Autenticacao de Contribuintes” e de seguida escolha “Gestao de
Utilizadores

o Reclbos de Renda
= Autorizar Emissdo de Recibos

w Emitir Recibo de Renda

w» Consultar Recibos

Autenticagao de Contribuintes

Autenticacio de Contribuintes

oA 2 o s T
= Registo de Utilizador
® Registar Codigo de Acesso Telefanico
= Alterar Senha ou Codigo de Acesso Telefonico

m Gestdo de WMilizadores

Avaliagdo de Imovei

Avaliagdo de Imdvels

o Fichas de Avaliagio
® Entregar Ficha por Mimero
m Deyolver Ficha de Avaliagao
® Consultar Fichas por Avallar

4 - Introduza a sua senha de acesso (caso ainda ndo tenha feito Login) e selecione o menu “Criar
Novo Utilizador”.

Gestao de Utilizadores

Esta funclonalidades destina-se a Contribuintes/Empresas que queirsm aulofizar 04 seus emprégados a

exsoular operagies especificas em seu nome

MNeste momento, néo tem utilizadores sudonizados

TERMIMN A CRIAR LS WOV LITILILADDR

5 - Atribua um Nome e defina uma Senha. Defina que permissdes devera ter o Utilizador e
neste caso devera ativar a opcdo “WSE - Comunicacdo e Gestdo de Séries por webservice”.
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Gestao de Utilizadores

MNovo Utilizador

Esta pagina permife-|lhe criar um utilizador autorzado gue podera
atribgiir & urm gy vanas empragadon
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Por fim, clique em “Submeter”. A partir deste momento tem o seu Utilizador criado.

Com o Utilizador criado, tem a senha para inserir no programa, através do menu
Diversos\Configurar empresa, separador Internet.

Interiet Diversos | Viatura || Dependéncias

— Envio direto de documentos para a AT (e-fatura) e registo de séries
-
Subutilizador  eiiEadien

&; Ltil. finangas
Senha |

o [¥] Comunicar séries para a AT

Como comunicar as séries

Tenha em atencdo que quando comunica uma série tem de indicar qual a data de inicio de uso
e s6 podera comegar a registar documentos a partir da data indicada.

Aceda ao menu Diversos> Configuracdes diversas > Séries de faturacdo, selecione a série que
pretende comunicar e
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Séries de faturagdo

Cédigo | Descrigio
4 m Normal

Tipe
Normal

M i | e || M. || G

| @Ope{a;. | | @Q:msul. ‘ ‘ @anﬁg. "‘WI

1 Req. 0 sel.

- m} X

o

através da opgdo ! o ¢ disponibilizada a janela seguinte,

Tipo de Decumento

Registos AT de série de faturagdo cadigo: 00

e

Ano|Estado |pata de in A

|LE2

Ficha, | | #h Localiz. | |§' Imprinm "*}i

0 Reg. 0 sel.

e b e | operec: | | @ consul. | | 48 confia. |9

onde deverd aceder & opcdo M para registo das séries. Esta opcdo permite a
comunicagao, devendo indicar o ano, o tipo de documento a registar, a data prevista para inicio
de utilizacao de série e por fim clique em registar, sendo depois apresentado o cddigo validacao

de série (ATCUD).

Registo de série (AT)
Codigo de série: 00
Tipo de série: Normal

At

:

Tipo de documento:

| Compensacio

Reagistar

I I

Data prevista para inicio de utiizagdo de séne:

Dados AT

Sénie;

Tipo de série:

Classe de documento:
Tipo de documenta:
Inicio da Sequéncia;

Meio de proceszamento:

Mumero de certificado de softwarne: |

|Nurma|

|Recib05

[3

| Programa Informatico Faturagdo

|
|
|
|Outro.5 recibos emitidos |
|
|
|

Cancelar

5
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Depois de comunicar as séries para os documentos pretendidos, devera confirmar se no seu
modelo de impressdo tem o campo ATCUD ativo e posicionado imediatamente acima do campo
QRCode.

Caso ndo tenha o campo presente no documento, para adicionar o campo ao modelo de
impressdo dos seus documentos tera de aceder ao menu Diversos>Configurador de
Modelos>Faturacao Simples> Normais ou TalGes.

Configurar empresa
Configurar integracoes

A Configurar impressora

Criar copia de seguranca
M Restaurar copia de seguranca

Reparar dados

8 Configurador de modelos Faturacdo Simples

3 Recibos

Gestdo de utlizadores

Configuracies diversas b BN Retificacao de RIC +

Log de Administrador 4 Resumo de vendas r

Log das cipias de seguranca 4 Abertura de gaveta

A Avancado 4

Documentos de faturacdo (envio & AT) r [_

Cadigos de documentos de transporte

Inventario de existéndas (envio & AT)

Analise e criacao do ficheiro de auditoria (SAF-T FT)
Protecdo de dados (RGFD)

Importacdo de ficheiros SAF-T (PT)

J Terminar sessdo

|—-| Sair
Na nova janela é apresentado por defeito o documento Fatura (assinado), mas podera alterar
para os documentos disponibilizados nesta area.

Nota: Para outro tipo de documentos devera aceder ao Configurador de modelos > Avancado.

Fatura (assinado)

Fatura simplificada (assinado) X
Mota de Crédite (assinadao)

Mota de Debito (assinado)

Guia de Transporte (as=inado)

Orcamento (assinado simples)

Fatura Pro-Forma (assinado)

— . @ 32 Config,

De seguida, clique em Editar e selecione a zona do documento onde pretende inserir 0 novo
campo ( botao Novo localizado no topo da janela que por defeito tem a zona do cabecalho

6
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selecionada). De seguida, no fundo da janela clique em Novo> Campo> Docum.> ATCUD
arrastando o campo para ficar posicionado imediatamente por cima do campo do QRCode.

Configurador de Modelos - Faturagdo Clientes [Documentos)

|

Descrighe
Pluicdels Geral (assinado) GRCode e ATCUD (moort y

|ative |orden ~
|5 o

i

| =Cosita: Cosiug Postas

<Clienle; Contriouinie=

<Chente: Locablade:

«Cliente: Horadas

«Clienbe; Homes

«Cédon OR AT=

<Docum.. [Demo. Invakdo cara Faluracials
<Dogum.. ATCUD=

«Dozum.: Anulada >

«Decum - Cond. de Pagameniox
«Decum.. Dala do Emisgsdon
=Docum.. Data de Vencim.EntrecaiConsianacio:
<Docum.: Himero=

<Dacum.: Onginal { Dupkcada f .-
«Dacum - Proceasadao pors
«Dcum.: Agaime de VA, =
<Docum.: Tioo=

<Docum.: Utizadors
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<Empress: Telefones

~Empresa: Texio Livre Cab.>
“Empresa e-maits

«Forma=

<Loop=
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Disia i Emssiio:

Daca de Vescimenin:

Do Emiide por

NF.

NF:

K Fechar
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E
5
5
5
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E
5

#e canfig.

e—a[FEMpress; Tets Livre Cab.s
L
L

<Empresa: Designagio=> 0 H
- Alocum.:
«Docum - ATCUD>

<Decum.: Tipax NT<Docurm. : Kimara

L
=Emprasa: Moradas

Flmprasa: Cidiga Postal=jdade=
FEmpes: Cop Secalf epmerCamen /DL Reg
HLE: G lmpres: 'l"'"“""“:“‘“. =Docum.: Regime de TWA...>
Tl e Emprasa: Talaloma G

P
L

L Bocum.: Anulado>

[ o
amaile r
%

Empras

Pagisa da Iarnats

Data de EmessSoi=Docum. Data de EmizsEas

- : !
de Vencimentor <Oocum.: Datsde =Cllente: Nome>

ndighes Pagamentn; (<Dncum.; Cood de Bagamentas) .
L ol i = - Cliente: marada= ) :
Sreadadon”Dacum - vanoeaar i i H
: L a - ' 5 H
E}x. Emitido pﬂ::-_‘ﬂ:(am LEtzadors : _jreCliente: Localidades 3 :
! - ente: Consribuintes i !
J# Referbncias [=Docum - Y Referinga> % H

- Frods Pagamentd, _Total Tliquidd.  =Docum. Tors] |
<Dpcum IVAS] =Bacum.: Mada da Pegemantax a7 Torad B Ty i
Imcicdnclas g . = ¥ -
prrzm o e g;bhp.:.;:.:d NI o Tt WAL <Bocum
_ % ¥ lar
L, Mesdnin SDocum.: Mada da Expadisis M o < p—
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L

=Carge: Cidiga Poxtal
ba [ Hora Carga iCwrga: Dute o Hora®
Ohumre

mcargs: Cidign Bostaly
isturs eDocum : Matsiculs do Veiculu,

(*) Este campo tem de ficar posicionado imediatamente por cima do campo QRCode
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Aruiado

Chegue: Banom

Chegue: Data

Chepue: Ndmero [ Desc,Pagam.
Codgo de identificacda AT
Cpnd, de Pagamento

[Deme: Invilda para Faturacio)
IVAS: Taxag/Indd. /... Moeda 1
TUAS: Taxas/Tngd, [... Moeda 2
TVAS: Taxas [3)

IVAS: Incidendas Moeds 1
[VAS: Incidénoas Moeda 2
[VAS: Valores Moeda 1

[VAS: Valores Moeda 2

Data de Emissin

Data da Wendm, Entrega/Consignagdo
Exterso Total Doowm, Moeda 1
Exterso Total Doom, Moeda 2
Matricula da Vialura

Mesa [POS)

Mada de Expediggo

Modo de Pegamento

Mimerg

Observacies

Ongnal f Duplcada | ...
Processado por

Taxa de Cambio

Tipo

Total 2 Pager Moeds 1
Tatal 2 Pager Moeda 2
Tatal Acerio Moeda 1

Total Acerto Moeda 2

Total Desc. Isento 1 (%)
Total Desc. Isenta 1 Moeda 1
Total Desc. Isento 1 Moeda 2
Total Desc. Isento 2 (%)
Total Dese. Isento 2 Moeda 1

I H Guardar

i K Eechar |

Total Desc. Isenlo 2 Moeda 2
Total Desc. Is=nto 3 (%)

Para mais esclarecimentos nao deixe de entrar em contacto com os colegas do Suporte técnico
através da sua area de cliente no site www.tetsoftware.pt ou através do seu programa em
Ajuda/Suporte direto.




